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SORUMLULAR	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Kütüphaneci	

Satınalma	ve	bağış	yoluyla	gelen	
materyaller	kataloglama	birimine	

alınır	

Kütüphane	otomasyon	sayfasında	
yeni	kayıt	sayfası	açılır	

Mevcut	sisteme	göre	kataloglama	
ve	sınıOlandırma	yapılır	

Materyallere	yer	numaraları	ve	
demirbaş	kodları	verilir	

Kataloglama	ve	kayıt	işlemi	biten	
materyallerin	sırt	etiketleri	ve	

barkodları	yazdırılır	

Kontrolleri	yapılmak	suretiyle	
etiketler	yapıştırılır	

Kataloglama	işlemi	tamamlanan	
materyaller	yer	numaralarına	göre	
raOlara	yerleştirilerek	okuyucuların	

hizmetine	sunulur	

DOKÜMANLAR	

Otomasyon	
Programı	

Otomasyon	
Programı	

Otomasyon	
Programı	

Sırt	
etiketleri	ve	
barkodlar	

Sırt	
etiketleri	ve	
barkodlar	


